
TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO
II° SETTORE – AFFARI FINANZIARI

Procedimento Nome
Responsabile
Procedimento

Telefono Posta Elettronica Termine di
Conclusione

Verifica inadempienza per 
l’Emissione dei mandati c/o 
Equitalia

Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

30 gg.

Impegni e Prenotazioni di 
Spesa e/o Accertamenti

Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

3 gg.

Emissione Mandati di 
Pagamento

Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

7 gg.

Verifiche di Cassa Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

90 gg.

Partite vincolate Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

30 gg.

Rapporti con la tesoreria 
comunale

Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

7 gg.

Verifica e riscontro degli atti 
di impegno, liquidazione e 
pagamento

Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

7 gg.

Predisposizione distinte e 
successivo invio a SIOPE 
PLUS

Bucolo Francesca 0942 5780213 contabilita4@comune.giardini-naxos.me.it
Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

3 gg.

Soggetto titolare del potere sostitutivo.

In  caso  di  inerzia  dei  suindicati  Responsabili  di  procedimento,  il  soggetto  titolare  del  potere
sostitutivo è il Responsabile del II Settore Dott. Mario CAVALLARO.
Recapito telefonico - 0942 5780241
Casella di posta elettronica istituzionale – ragioniere@comune.giardini-naxos.me.it
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In  caso  di  inerzia  del  Responsabile  di  Settore,  il  soggetto  titolare  del  potere  sostitutivo  è  il
Segretario Generale Dott.ssa Roberta FRENI.
Recapito telefonico - 0942 5780227
Casella di posta elettronica istituzionale – segretariogenerale  @comune.giardini-naxos.me.it  


