
TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO
II° SETTORE – AFFARI FINANZIARI

Procedimento Nome
Responsabile
Procedimento

Telefono Posta Elettronica Termine di
Conclusione

Elaborazioni stipendi e 
adempimenti connessi al personale
gestione economica. 

Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

30 gg.

Liquidazione  salario accessorio 
dipendenti.

Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

180 gg.

Versamenti mensili degli oneri 
contributivi, previdenziali ed 
assistenziali.

Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

30 gg.

Elaborazioni C.U.. Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

360 gg.

Elaborazione Conto Annuale del  
personale e rapporti con la 
Ragioneria Provinciale.

Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

360 gg.

Adempimenti connessi alla 
contrattazione decentrata.

Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

90 gg.

Prestiti mutui e cessioni del quinto 
dello stipiendio.

Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

15 gg.

Predisposizione pratiche di 
quiescenza. 

Grasso Rosario 0942 5780250 ufficiopersonale@comune.giardini-naxos.me.it

Orario di ricevimento al pubblico:
Lunedì dalle ore 10 alle ore 12;
Martedì dalle ore 10 alle ore 12;
Giovedì dalle ore 16 alle ore 18;
Venerdì dalle ore 10 alle ore 12.

30 gg.

Soggetto titolare del potere sostitutivo.

In caso di inerzia dei suindicati Responsabili di procedimento, il soggetto titolare del potere 
sostitutivo è il Responsabile del II Settore Dott. Mario CAVALLARO.
Recapito telefonico - 0942 5780241
Casella di posta elettronica istituzionale – ragioniere@comune.giardini-naxos.me.it

In caso di inerzia del Responsabile di Settore, il soggetto titolare del potere sostitutivo è il 
Segretario Generale Dott.ssa Roberta FRENI.
Recapito telefonico - 0942 5780227
Casella di posta elettronica istituzionale – segretariogenerale  @comune.giardini-naxos.me.it  
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